[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от_18 июня 2013 года__




           


        №___1537____

О внесении изменений 

в постановление администрации 

города Югорска от 02.07.2012 № 1620
В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»:

1. Внести в постановление администрации города Югорска от 02.07.2012 № 1620                                  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» следующие изменения:

1.1. В наименовании и пункте 1 слова «Оказание финансовой поддержки в форме» заменить словом «предоставление».

1.2. В приложении:

1.2.1. В наименовании и по тексту слова «Оказание финансовой поддержки в форме»  заменить словом «предоставление».

1.2.2. Подпункт 1 пункта 1.2 раздела 1 изложить в следующей редакции:

«1) Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются субъекты малого и среднего предпринимательства и организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее- Организации) соответствующие условиям, определенным статьям 4, 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ                 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».                     

1.2.3. Пункт 1.3. изложить в следующей редакции:

«1.3. Порядок, форма и место информирования о предоставлении муниципальной  услуги

1.3.1. Сведения о муниципальной услуге можно получить в форме устного или письменного информирования.

1.3.2. Информация может быть получена посредством:

а) личного обращения Заявителя для получения муниципальной услуги: 

- непосредственно в управление экономической политики администрации города Югорска (далее - управление) по адресу: 628260, Тюменская область, город Югорск, улица             40 лет Победы, дом 11, администрация города Югорска, кабинет 209 (2 этаж).

График работы: понедельник с 9.00 до 18.00 часов; вторник - пятница с 9.00 до 17.00 часов, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные: суббота, воскресенье.

- с использованием средств телефонной связи: 8 (3467) 5-00-43;
- по электронной почте: torg@ugorsk.ru;

- путем отправления запроса по почте: 628260, Тюменская область, город Югорск, улица 40 лет Победы, дом 11, администрация города Югорска;

- через официальный сайт администрации города Югорска www.adm.ugorsk.ru; 

- через региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»: www.pgu.admhmao.ru в государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее- Региональный портал); 

- через государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал); 

- через официальный сайт органов, непосредственно участвующих в предоставлении услуги: Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, www.rosreestr.ru;

- через аппаратный комплекс «Инфомат. Государственные услуги», расположенного в здании администрации на 1 этаже;

б) публичного информирования в средствах массовой информации, в том числе в газете «Югорский вестник», на информационных стендах в местах предоставления услуги, через информационный раздаточный материал (брошюры, буклеты).

Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы управления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации приводятся в приложении 1 к административному регламенту. 

1.3.3. Устное информирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляются специалистом управления в вежливой (корректной) форме по интересующим заявителя вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

1.3.4. Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами.

При ответах на письменные обращения заявителей специалист управления:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения;

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте, факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя».

1.2.4. Абзац 5 пункта 2.5 раздела 2 исключить.

1.2.5. Абзац 8 пункта 2.5 раздела 2 изложить в новой редакции:

«- Постановление администрации города Югорска от 25.03.2013 № 712 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее - Порядок)».

1.2.6. Пункт 2.6.1.1 раздела 2 изложить в новой редакции:

«2.6.1.1. Для субъектов малого и среднего предпринимательства:

1) заявление о предоставлении субсидии (приложение 1 к регламенту); 
2) оригиналы или нотариально заверенные копии учредительных документов                     (для юридических лиц);

3) согласие на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года после ее окончания следующих документов: копий бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики;

4) договоры, подтверждающие произведенные расходы (договоры, платежные поручения, товарные накладные, счета-фактуры, акты выполненных работ и иные документы, подтверждающие произведенные расходы.

Документы, предоставляемые по собственной инициативе (оригиналы или нотариально удостоверенные копии):

1) свидетельство о государственной регистрации права (для юридических лиц);

2) свидетельство о внесении изменений в Единый государственный реестр юридических лиц либо свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (для юридического лица);

3) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

4) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

5) выписку из Единого государственного реестра физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

6) справку налогового органа, подтверждающую отсутствие задолженности по налоговым и иным обязательным платежам.

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

В случае, если данные документы не представлены заявителем, сведения, предоставляются по запросу Управления по каналам межведомственного взаимодействия.

Для подтверждения деятельности, осуществляемой в рамках «семейного бизнеса», необходимо представить документы, подтверждающие, что для ведения хозяйственной деятельности привлечены лица, связанные родственными отношениями: копии паспортов, свидетельств о рождении и свидетельств о браке, а также трудовых договоров либо трудовых книжек всех работающих членов семьи».

1.2.7. Пункт 2.6.1.2 раздела 2 изложить в новой редакции:

«2.6.1.2. Для организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства:

1) заявление о предоставлении субсидии (приложение 1 к регламенту);

2) свидетельство о государственной регистрации или свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц либо свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года;

3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

4) учредительные документы;

5) справки налогового органа, подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым и иным обязательным платежам;

6) реестр Субъектов, получивших поддержку, с указанием:

- наименование получателя поддержки полное и сокращенное (при наличии), в том числе фирменного наименования юридического лица или фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя;

- почтового адреса (места нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или места жительства индивидуального предпринимателя (почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и т.п.), номер дома (владения), корпуса (строения), квартиры (офиса);

- основного государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (ОГРН);

- идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);

- сведений о виде, форме и размере представленной поддержки;

- даты принятия решения об оказании поддержки или прекращении оказания поддержки;

- срока оказания помощи.

Для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с деятельностью по бизнес - инкубированию, предоставляются кроме указанных в пункте 2.6.1.2, копии следующих документов:

1) договоров аренды нежилых помещений, заключенных между Организацией и арендодателем;

2) актов приема-передачи (товарно-транспортных накладных), подтверждающих приобретение офисной мебели, электронно-вычислительной техники, иного оборудования для обработки информации, периферийных устройств, копировально-множительного оборудования, договоров о приобретении и установке автоматизированных телефонных станций (мини - АТС).

Для получения Субсидии на цели компенсации затрат, связанных с организацией и проведением образовательных мероприятий, представляются кроме документов, указанных в пункте 2.6.1.2, копии следующих документов:

1) договоров на обучение Субъектов и/или их работников;

2) реестр получателей образовательной услуги, с указанием:

- наименование Получателя поддержки (полное и сокращенное (при наличии), в том числе фирменного наименования юридического лица или фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя;

- почтового адреса (места нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или места жительства индивидуального предпринимателя  (почтовый индекс, субъект Российской Федерации, район, город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и т.п.), номер дома (владения), корпуса (строения), квартиры (офиса);

- основного государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя (ОГРН);

- идентификационного номера налогоплательщика;

- сведений о виде, форме и размере предоставленной образовательной услуги;

- даты проведения образовательного мероприятия;

3) документов, подтверждающих окончание Субъектами обучения (актов, свидетельств об окончании обучения, сертификатов, дипломов);

4) платежных документов Организации, подтверждающих оплату обучения;

5) договоров на оказание платных услуг приглашенных бизнес - тренеров (преподавателей);

6) договоров об аренде помещений для проведения образовательных мероприятий.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в копиях, заверенных подписью и печатью Организации с предъявлением оригиналов или нотариально удостоверенные копии.

Документы, подтверждающие фактические затраты, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 06.12.2011 № 402 - ФЗ «О бухгалтерском учете».

1.2.8. Пункт 2.11 раздела 2 изложить в новой редакции:

«2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать более 15 минут».

1.2.9. Подпункт 3 пункта 3.1 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3) Ответственным должностным лицом по исполнению административного действия являются эксперт отдела развития потребительского рынка и предпринимательства Управления, на период его отсутствия – главный специалист отдела развития  потребительского рынка и предпринимательства Управления».

1.2.10. В подпункте 4 пункта 3.2 раздела 3 слова «отдела социально-экономического развития» заменить на слова «отдела развития потребительского рынка и предпринимательства». 

2. Опубликовать постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Югорский вестник».
Глава администрации 
города Югорска                                                                                                                  М.И. Бодак
«В регистр»











